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Tuxtla Gutiérrez, Chiapas;
23 de Diciembre del 2022.

CIRCULAR N° STSGECH/SG/065/2022

A TODOS LOS TRABAJADORES DE BASE

AL SERVICIO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE CHIAPAS
PRESENTE.

Con el gusto de siempre les enviamos un fraternal saludo para informar lo
siguiente. De conformidad a la Circular N° SH/CGRH/0046/2022 de fecha 13
de Diciembre del 2022, signada por la Mira. Angélica Maria Ozuna Mateos,
Coordinadora General de Recursos Humanos de la Secretaria de Hacienda
del Estado. Damos a conocer fechas y requisitos para los siguientes tramites:

1. CONSTANCIAS DE ANTIGUEDAD LABORAL.
Fechas de Recepcién de Tradmites: del 25 al 30 de cada mes, excepto los
meses de Octubre, Noviembre y Diciembre, por motivo del Cierre del Ejercicio
Fiscal de la Secretaria de Hacienda. Siendo el Gltimo periodo de recepcién el
mes de Septiembre del 2023, el cual se tramita en Octubre.
Requisitos:

¢ Copia del primer Nombramiento y Subsecuentes

e Copia de los Talones de Cheques de la 1°. é 2°. Quincena de los
meses de Enero, Junio y Diciembre de cada afio laborado (presentar los 3
talones en una hoja) y el Ultimo Cobrado.

o Original y Copia de la Credencial Vigente para votar.

e Escrito dirigido a la Lic. Claudia Patricia Ulloa Zenteno, Secretaria
General, donde solicite el framite e incluir nUmero telefénico del trabajador.

e Requisitar y firmar el Formato Oficial, el cual se encuentra disponible

Periodo de Elaboracién de estas Constancias; de 01 a 40 dias hdbiles.

Nota: Se recepcionardn Unicamente las solicitudes que seran Utfiles para
trmites de pension en cualquiera de sus modalidades, Jubilacién, incentivo
de 20 anos, Movimiento Escalafonario, Cobros de Seguros y por Laudos.

2. LICENCIAS LABORALES CON O SIN GOCE DE SUELDO.
Fechas de Recepcién de Tramites: Mes de Enero hasta el dia 04,
posteriormente del 25 al 30 de cada mes, excepto los meses de Octubre,
Noviembre y Diciembre, por motivo del Cierre del Ejercicio Fiscal de la
Secretaria de Hacienda. Siendo el Ultimo periodo de recepcién el mes de
Septiembre del 2023, el cual se framita en Octubre. (En caso de la Secretaria
de Educacién, maneja un Calendario por aparte proximo a definirse)
Requisitos:

e Copia del primer nombramiento como trabgjador de Base 6
Dictamen de Basificacién.

e Copia de la Credencial de Elector Vigente del Trabajador y del Jefe
Inmediato quien autoriza la Licencia

e Copia del Ultimo Talén de Cheque cobrado.

¢ Sies Licencia SIN GOCE para ocupar PUESTO DE CONFIANZA, anexar
copia del nombramiento, en caso de revocacién, agregar Constancia de
Servicio Activo.
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3. PAGO DE COMPLEMENTO NOMINAL Y SOLICITUDES DE PENSIONES

Fechas de Recepcién de Tramites: Mes de Enero hasta el dia 03,
posteriormente del 25 al 30 de los meses Marzo, Junio y Septiembre. Siendo
Septiembre del 2023 el 0ltimo periodo de recepcién. El cual se tramita en
Octubre.

Requisitos:

e Original y Copia del Acta de Nacimiento Actualizada.

¢ 3 Copia de la Credencial de Elector Vigente.

¢ Original y 2 Copias de la Constancia de Antigledad Laboral.

e Original y 2 Copias de la constancia de Percepciones como
Pensionado (a) por Vejez, del sector burocratico. Expedida por el ISSTECH.

» 3 Copias del Reconocimiento de Pensién por Vejez, expedido por el
ISSTECH.

» 3 Copias de la Constancia de Sueldos, expedida por la Direccién de
Administracién de Personal de la Secretaria de Hacienda, previas al
Reconocimiento de la Pension por Vejez.

e 3 Copias del Periddico Oficial donde conste la publicaciéon de los
Lineamientos para el Pago del Complemento Nominal a la Pensién Por Vejez.

* Requisitar y firmar el Formato Oficial, el cual se encuentra disponible
en la pagina web sindicatoburocratas.org

L ]

Periodo del Tramite: dependerd de la revisién, validacion y suscripcion del
acuverdo

Nota: El Interesado cuenta Unicamente con un anio contado a partir de la
fecha de Reconocimiento de Pensidn por Vejez expedido por el ISSTECH,
para solicitar este beneficio, de preferencia hacerlo de manera inmediata
por los tiempos que demora tramitar las constancias.

4. ESTIMULO POR 20 ANOS DE SERVICIO.
Fechas de Recepcién de Trdmites: del 1 al 5 de cada mes, si presenta el Taldn
de Cheque de la 2°. Quincena y del 16 al 20 si presenta el Talén de Cheque
de la 1° Quincena, excepto los meses de Noviembre y Diciembre, por motivo
del Cierre del Ejercicio Fiscal por parte de la Secretaria de Hacienda. Siendo
el Ultimo periodo de recepcién el mes de Octubre del 2023. Sujeto a casos
especiales.
Requisitos:

e Copia del Ultimo Talén de Cheque Cobrado.

e Original y Copia de la Constancia de Antigiedad Laboral.

e Copia de la Credencial de Elector Vigente.

e Escrito dirigido a la Lic. Claudia Patricia Ulloa Zenteno, Secretaria
General, donde solicite el tramite e incluir nUmero telefénico del trabajador.

Nota: El Interesado cuenta Unicamente con un afo contado a partir del dia
siguiente al de la fecha en que se tenga el Derecho, para solicitar este
beneficio, de preferencia hacerlo de manera inmediata por el tiempo que
demora tramitar la constancia de antigiedad.

5. CONSTANCIAS DE SUELDOS

UNICAMENTE PARA SECTOR EDUCATIVO

MES PERIODO DE RECEPCION
ENERO 2y 3 de Enero
FEBRERO No Aplica
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Requisitos:

¢ Recibo de Pago, por expedicién de Constancia de Sueldo.

e Copia del Ultimo Talén de Cheque Cobrado y el Mes Completo de
Noviembre de los Ultimos 4 (cuatro afos) 2019-2022.

¢ Copiade la Constancia de Antigledad Laboral.

» Copia de la Credencial de Elector Vigente.,

e Requisitar y firmar el Formato Oficial, el cual se encuentra
disponible en la pagina web sindicatoburocratas.org

s Escrifo dirigido a la Lic. Claudia Patricia Ulloa Zenteno, Secretaria
General, donde solicite el framite e incluir nUmero telefénico del frabajador.

El calendario de Constancias de Sueldos, que se publica en esta circular, es
de conformidad al Oficio N° SH/CGRH/2162/2022 de fecha 13 de Diciembre
del ano en curso, signada por la Mira. Angélica Maria Ozuna Mateos,
Coordinadora General de Recursos Humanos de la Secretaria de Hacienda
del Estado. Lo gue respecta al Sector Burocracia, en cuanto tenaamos el
calendario de fechas de las Constancias de Sueldo, se los haremos lleaar por
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este mismo canal.

Para cualquier duda respecto a estos tramites, acudir a esta Sede Sindical o
pueden llamar al Teléfono 9616185684, donde con gusto les atenderemos.

Sin otro particular, quedamos a sus apreciables drdenes.
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C. MARIO ENRIQUE VELAZQUEZ MORENO

C.c.p. Archivo / Minutario.



